
毕业生就业系统使用手册 
（学生版） 

就业指导中心 



登录方式：学校主页-毕业就业登录 



登录 

学生登录 
登录账号和密码为学校统一身份认证 



事务办理模块 



基本信息确认 

1. 点击基础信息，可

查看个人的所有的详
细信息  
 



 
2. 信息修正：若基础信息有误，可在信息详情页面点击
我要修正  

 
 
 

 
 

基本信息确认 



 
在弹出页面中，可
编辑的字段即为可
修改的字段，受权
限限制，部分字段
可能不允许修改而
不显示。  
 

基本信息确认 



基本信息确认 

 

• 需要注意的事项： 

• 1、填报信息时，个人户口与父母在一起的毕业生，生源地为父母户口所在地。 

• 2、填报信息时，通过个人买房等方式，个人户口已与家庭户口分离，拥有独立个人户口或人才市场集体户

口的同学，生源地为个人独立户口或人才市场集体户口所在地。 

     该信息录入格式:省份+市或县+区，直辖市+区；精确到区县，包括县级市，如：四川省成都市武侯区、四

川省成都市大邑县或四川省成都市都江堰市；不能选择市辖区。  

     生源所在地为成都市高新区和天府新区的毕业生，生源所在地分别填写成都市武侯区和成都市双流区；后

期档案派遣，就业指导中心会根据家庭住址进行数据匹对。 

     在毕业前，若个人户口所在地情况发生了变化，应以变化后的新户口所在地为生源地。若发生了此类变化，

请将身份证或户口本复印件交辅导员处进行生源地信息变更申请；再由学院统一交就业指导中心进行修改。 

• 备注：户口在西南财经大学天府学院的集体户口上的毕业生，切勿将生源地填写为四校区所在地区 
 

 



• 点击【推荐表（未填
写）】进行填写 
 

 
 
 

 
 

推荐表 



• 点击填写，按要求进行填写； 
• 学生将基本信息填写清楚后，联系辅导员； 
• 辅导员导出班级学生信息，进行打印； 
• 辅导员对学生情况进行鉴定，并在就业推荐表上签字； 
• 以学院为单位统一交就业指导中心盖章。 

 
 

 
 
 

 
 

推荐表 
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